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ACTIVIDADES DE LAS Y LOS CAPACITADORES
ASISTENTES ELECTORALES LOCALES

Asistir puntualmente a los domicilios de la(s) casilla(s) que les hubieran sido asignadas,
donde deberan recopilar la informacion del SIJE para remitirla a la o el CAE del INE
correspondiente.

Identificar correctamente el tipo de incidente que, en su caso, se presente en las
casillas que les fueron asignadas, registrarlo y comunicarlo oportunamente a la o el CAE
del INE que corresponda.

Apoyar en la atencion de incidentes cuando les sea solicitado por el INE a través de la
autoridad del OPL.

Registrar y firmar los reportes correspondientes a los incidentes que se presenten
durante la Jornada Electoral y entregarlos a la o el SE local.

Durante de la Jornada Electoral

Apoyar en la operacién de los mecanismos de recolecciéon para el traslado de los
paquetes electorales de las elecciones locales a las sedes de los drganos competentes
del OPL, o del CRyT fijo, en su caso.

Coordinarse con la o el CAE del INE para apoyar la recoleccién del material electoral y

demas enseres utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral, asi como la

recuperacion y entrega del mobiliario contratado para su equipamiento.

" Apoyar en las diversas actividades que determinen los 6rganos competentes del OPL
durante la sesidon de cémputos de las elecciones locales.

* Elaborar un reporte del levantamiento y envio de informacién correspondiente al
Conteo Rapido, adjuntando evidencia de la misma, para su entrega al INE a través del
personal autorizado por el OPL.

" Apoyar a la o el CAE del INE en la limpieza de los inmuebles donde se instalaron las
casillas, a efecto de que sean entregados en condiciones similares a las que tenian antes
de la Jornada Electoral.

= Deberan mantener comunicacion permanente con las y los CAE contratados por el INE
en todo momento.

= Aquellas actividades relativas al Conteo Rapido seran tnicamente para las elecciones
distintas a gubernatura o jefatura de gobierno.

iParticipa!

El proceso de seleccion consta de: evaluacidn curricular, examen y entrevista. Si

eres seleccionado/a, podras ser contratado/a como Supervisor/a Electoral Local,

del de al de de 2018, o como

Capacitador/a-Asistente Electoral Local, del de al de
de 2018.

Como Supervisor/a Electoral Local recibiras honorarios de $ (menos
impuestos) mas gastos de campo $ , Y como Capacitador/a-Asistente
Electoral Local recibiras honorarios de $ (menos impuestos) mas
gastos de campo $

Si estas interesado/a acude al domicilio de la Junta Distrital Ejecutiva del INE
, ubicada en ,oala
, ubicada en -

sede alterna

en el siguiente periodo: .
Para mayor informacion, acude a la oficina del INE mas cercana a tu domicilio o
llama a los teléfonos

¢Quiénes son las y los Supervisores Electorales (SE)
y Capacitadores-Asistentes Electorales (CAE) locales?

CONVOCATORIA

El Instituto Nacional Electoral (INE) y el
Organismo Publico Local (OPL) de la entidad
te invitan a trabajar como

Supervisor/a Electoral Local o
Capacitador/a-Asistente Electoral Local
en el Proceso Electoral 2017-2018

Son quienes apoyaran en las tareas de asistencia electoral

en el OPL, y auxiliaran en algunas actividades que
determine el INE para la elecciéon federal.

COMISION

PORQUE o
MI PAIS NUEVO LEON

ME IMPORTA
€ INE

Instituto Nacional Electoral

www.ine.mx
01 800 433 2000
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Antes de la Jornada Electoral

Durante la Jornada Electoral
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ACTIVIDADES DE LAS Y LOS SUPERVISORES
ELECTORALES LOCALES

Asistir y participar activamente en los talleres de capacitacion para el desarrollo de sus
actividades.

Coordinar e integrar a las y los CAE locales bajo su responsabilidad.

Apoyar a los érganos desconcentrados delL OPL en la capacitacion de las y los CAE
locales.

Colaborar en la distribucidn de los listados de ubicacion e integracion de casillas a las y
los CAE locales para su fijacion en los edificios publicos y lugares mas concurridos, en
apoyo a las juntas distritales ejecutivas (JDE) del INE.

Ayudar en la recepcién y almacenamiento de la documentacion y los materiales
electorales que se reciban en los érganos competentes del OPL.

Auxiliar en la capacitacion y en el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, asi como en la preparacién e integraciéon de los documentos y materiales
electorales de las elecciones locales.

Apoyar a las y los SE y CAE del INE en la entrega de la documentacién y los materiales de
las elecciones locales a las y los presidentes de mesa directiva de casilla.

Supervisar que las y los CAE locales acompanien a las y los CAE del INE en las actividades
que éstos desarrollan, con el propdsito de conocer y ser presentados a las y los
funcionarios de casilla, asi como de conocer la ubicacién de los inmuebles donde se
instalaran las casillas electorales para garantizar, con ambas acciones, su presencia y
participacion el dia de la Jornada Electoral.

Verificar que las y los CAE locales apoyen a las y los CAE del INE en el equipamiento de
las casillas.

Asistir y participar en los cursos-talleres de capacitacion acerca del Sistema de
Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 2018, impartidos por la
Junta Distrital correspondiente, en coordinacion con el OPL.

Asistir y participar en los cursos-talleres de capacitacién sobre su participacion en el
operativo de campo del Conteo Rapido 2018, impartidos por la Junta Distrital
correspondiente, en coordinacién con el OPL.

Revisar y estudiar los materiales de apoyo que les sean proporcionados por las juntas
distritales ejecutivas del INE.

Participar en todas las pruebas y simulacros del SIJE 2018, con el fin de que conozcan
los procedimientos necesarios para su ejecucion.

Participar en todas las pruebas y simulacros del Conteo Rapido 2018, con el fin de
verificar el acompanamiento y auxilio que se instruya como funcién de las y los CAE
locales.

Participar en los cursos de capacitacion para el desarrollo de la sesion de los computos
locales, colaborando para su multiplicacion en los 6rganos desconcentrados del OPL.

Supervisar que las y los CAE locales a su cargo estén, a la hora establecida, en la(s)
casilla(s) asignada(s), para recopilar la informacién del SIJE que debera remitir a la o el
CAE del INE correspondiente.

Supervisar que las y los CAE locales identifiquen correctamente los tipos de incidentes
que en su caso se presenten, haciendo el registro respectivo e informando
oportunamente a la o al CAE del INE.

En su caso, apoyar en la atencion de incidentes cuando le sea solicitado por el INE a
través de las autoridades del OPL.

Recabar los formatos del SIJE utilizados por las y los CAE locales durante la Jornada
Electoral, supervisando que se encuentren debidamente firmados.

Antes de la Jornada Electoral

ACTIVIDADES DE LAS Y LOS SUPERVISORES
ELECTORALES LOCALES

= Supervisar y, en su caso, apoyar en la operacion de los mecanismos de recoleccién para
el traslado de los paquetes electorales de las elecciones locales a las sedes de los
dérganos competentes del OPL.

En apoyo a las y los SE y CAE del INE, supervisar la recoleccién del material electoral y
demas enseres utilizados en las casillas durante la Jornada Electoral, asi como la
entrega del mobiliario contratado para su equipamiento.

Apoyar en las diversas actividades que determinen los érganos competentes del OPL
durante la sesidon de cémputos de las elecciones locales.

Entregar los formatos utilizados por las y los CAE locales en las casillas al personal
autorizado por el OPL, para su posterior remision al INE.

Supervisar que las y los CAE locales que apoyaron en el operativo de campo del Conteo
Rapido del INE realicen el reporte correspondiente, recabandolo para su entrega al
personal del OPL, para su posterior remision al INE.

ACTIVIDADES DE LAS Y LOS CAPACITADORES
ASISTENTES ELECTORALES LOCALES

Participar activamente en la totalidad de los talleres de capacitacién a los que sean
convocados.

= Participar en las actividades que las y los CAE del INE desarrollan, con el propdsito de
conocer y ser presentados a las y los funcionarios de casilla, asi como de conocer la
ubicacién de los inmuebles donde se instalaran las casillas electorales para garantizar,
con ambas acciones, su presencia y participacion el dia de la Jornada Electoral.

= Apoyar en la colocacion de las publicaciones de los listados de ubicacidn e integracion
de las mesas directivas de casilla en los edificios publicos y lugares mas concurridos del
distrito local.

= Colaborar en la recepcidn, clasificacion y almacenamiento de la documentacién y los
materiales electorales que se reciban en los érganos competentes del OPL.

= Ayudar en el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales, asi como en la
preparacion e integracion de los documentos y materiales electorales de las elecciones
locales.

= Apoyar a las y los CAE del INE en la entrega de la documentacion y los materiales de las
elecciones locales a las y los presidentes de mesa directiva de casilla.

= Participar en los cursos-talleres de capacitacion acerca del Sistema de Informacion
sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE) 2018, impartidos por la Junta Distrital
correspondiente, en coordinacion con el OPL.

= Participar en los cursos-talleres de capacitacion sobre el operativo de campo del
Conteo Rapido 2018, impartidos por la Junta Distrital correspondiente, en coordinacion
con el OPL.

Auxiliar a las y los CAE del INE en las tareas de equipamiento de las casillas.

Estudiar los materiales de apoyo que les sean proporcionados por las Juntas Distritales

ejecutivas del INE.

= Participar en las pruebas y simulacros del SIJE 2018, con el fin de que conozcan los
procedimientos necesarios para su ejecucion.

= Participar en las pruebas y simulacros del Conteo Rapido 2018, con el fin de que
ejecuten los procedimientos del operativo de campo conforme a lo previsto.

= Participar en los cursos de capacitacion respecto de la sesion de los computos que

correspondan en los érganos desconcentrados del OPL.

Verificar el correcto funcionamiento del medio de comunicacién que le sea asignado
por el OPL para apoyar en las actividades de asistencia electoral. $
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