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El 7 de noviembre de 2021, en Nuevo León se realizará una elección 
extraordinaria para elegir el Ayuntamiento de General Zuazua. 

Para hacer posible este proceso democrático, se requiere que per-
sonas como tú participen recibiendo, contando y registrando los vo-
tos de sus vecinos y vecinas en las 81 casillas que se instalarán para la 
elección extraordinaria.

Tu participación es primordial, pues sin el apoyo de todas las ciu-
dadanas y ciudadanos que ese día se convierten en autoridad electo-
ral al integrar las casillas, las elecciones no podrían realizarse. Por ello, 
es fundamental que asistas el día de la elección y realices con esmero 
las tareas que tendrás a tu cargo.

En la Guía para la y el funcionario de casilla 2020-2021, que se ela-
boró para el proceso ordinario,  se explican a detalle las actividades 
a realizar para recibir, contar y registrar los votos; en este instructivo 
se mencionan las actividades de manera general y se puntualizan las 
que son diferentes por tratarse de una elección extraordinaria.

En la elección del 6 de junio, las casillas se integraron con seis fun-
cionarias y funcionarios propietarios, para la elección extraordinaria 
en cada casilla habrá únicamente cuatro: un Presidente/a, un Secre-
tario/a y dos Escrutadores/as.

Te agradecemos todo tu esfuerzo y compromiso.

¡Con tu labor, tú haces la democracia!

PRESENTACIÓN
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I. La Jornada Electoral Extraordinaria

La elección extraordinaria se lleva a cabo cuando un proceso electoral 
local ordinario es anulado por el Tribunal Electoral del Poder Judicial 
de la Federación y es necesario volver a realizar la elección. 

En el municipio en que tú serás funcionario o funcionaria de casilla 
se realizará la elección extraordinaria del Ayuntamiento de General 
Zuazua.

La Jornada Electoral de elección extraordinaria se llevará a cabo el 
día 7 de noviembre de 2021.

1.1. MoMentos de la Jornada electoral extraordinaria

1. Preparación e instalación de la casilla.
2. Votación.
3. Conteo de los votos y llenado de las actas.
4. Integración del expediente de casilla y del paquete electoral.
5. Publicación de los resultados y clausura de la casilla.

1.2. ¿Quiénes participan en la Jornada electoral 
extraordinaria?

Funcionarias y funcionarios de casilla

Presidente/a Secretario/a 2 Escrutadores/as 3 Suplentes Generales
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Electoras y electores

Pueden votar todas las personas que muestren su Credencial para 
Votar y cuyo nombre esté en la Lista Nominal, aun cuando cambie el 
domicilio y/o su fotografía.

Representantes de partido político ante la casilla y generales 
(en adelante representantes)

Al llegar deben mostrar su Credencial para Votar o una identificación 
oficial y su nombre debe estar en la “Relación de representantes de 
los partidos políticos ante mesa directiva de casilla” o en la “Relación 
de las y los representantes generales de los partidos políticos”, en 
donde la o el Presidente registra su asistencia.

Pueden llegar a la casilla en cualquier momento de la Jornada Elec-
toral y en todo momento deben portar a la vista su distintivo.

No pueden ocupar un cargo en la mesa directiva, ni hacer las acti-
vidades de las y los funcionarios. 

Observadoras y observadores electorales

Pueden llegar a la casilla en cualquier momento de la Jornada Electo-
ral; al momento de su llegada se les solicita que muestren su Creden-
cial para Votar o una identificación oficial y el gafete otorgado por el 
INE, el cual deben portar toda la Jornada.

No pueden ocupar un cargo en la mesa directiva, ni hacer las acti-
vidades de las y los funcionarios. 

Otras personas participantes

• Supervisores/as y Capacitadores/as Asistentes Electorales (SE y 
CAE).

• Acompañante de la o el funcionario con discapacidad.
• Acompañante de la o el elector con discapacidad.
• Integrantes de corporaciones o fuerzas de seguridad pública 

(policía), sin armas.
• Juez/a o notario/a público, Ministerio Público o personal de la 

Oficialía Electoral.
• Personal del INE.
• Encuestadores/as que pueden estar afuera de la casilla.
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Al ser una elección que se repite, solo pueden participar los partidos 
políticos que contendieron el 6 de junio de 2021 y estos son: 

1.3. entrega de la docuMentación y del Material electoral

Días antes de la Jornada Electoral Extraordinaria, las y los Capacitado-
res-Asistentes Electorales (CAE) entregarán a quienes presidirán las 
mesas directivas de casilla la documentación y los materiales necesa-
rios para llevar a cabo la elección.

RECUERDA QUE:

• Todas las personas tienen el mismo derecho de participar en la Jornada 
Electoral Extraordinaria sin importar si son hombres o mujeres, su expre-
sión o identidad de género, su origen étnico, si tienen alguna discapacidad, 
su condición social, su religión, su condición de salud, sus preferencias se-
xuales, su estado civil o su apariencia. 

Movimiento Ciudadano (MC)

Partido Acción Nacional (PAN)

Partido de la Revolución Democrática (PRD)

Partido Revolucionario Institucional (PRI)

Partido del Trabajo (PT)

Partido Verde Ecologista de México (PVEM)

MORENA

Nueva Alianza Nuevo León (NANL)

Partido Encuentro Solidario (PES)  

PARTIDO  CANDIDATO/A

Martha Adriana Torres Manzo

Jorge Luis Martínez Gutiérrez

Jorge Luis Martínez Gutiérrez

Alma Rosa Montemayor Martínez

Alma Rosa Montemayor Martínez

Judith Arlae Romano Fuentes

Alma Rosa Montemayor Martínez

Alma Rosa Montemayor Martínez

Raúl Oswaldo Cepeda Jiménez
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1.4. Medidas sanitarias 

En la elección extraordinaria también se aplican medidas de sanidad:

• El uso de cubrebocas es obligatorio para todas las personas. 
• Tanto en la fila como en el interior de la casilla se debe respetar 

una distancia de al menos 1.5 metros entre cada persona.
• Periódicamente las y los funcionarios deben limpiar y desinfec-

tar el interior de la casilla y sus elementos.
• Se ofrecerá gel antibacterial a todas las personas que acudan a 

emitir su voto.
• Máximo dos personas podrán emitir su voto al mismo tiempo.
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II. Preparación e instalación de la casilla 

Actividades por realizar durante la preparación e instalación:

1. Mostrar a la o el Presidente el nombramiento.
2. Armar la urna y el cancel.
3. Contar una por una las boletas recibidas. 
4. Abrir los aplicadores de líquido indeleble.
5. Llenar el apartado correspondiente del Acta de la Jornada Elec-

toral Extraordinaria.
6. Firmar en la columna de “Instalación de la casilla” del Acta.
7. Solicitar que firmen las y los representantes.

Revisa los siguientes ejemplos del llenado del apartado de instalación 
de la casilla del Acta y de la Hoja de incidentes.

RECUERDA QUE:

• Una vez que estén presentes las y los cuatro funcionarios de la casilla se 
inicia la instalación, aun cuando no estén las personas representantes y ob-
servadoras. 
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8:00
Un representante de partido se molestó porque no iniciaba la votación y presentó un escrito de protesta.

Javier Elección

Estela Democracia

Esteban Escrutinio

Lesli Electoral

Ester Urnas

M
arco Casillas

Priscila S
ección

Darío O
bservadores

Laura Legal

Roberto Federal
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ctas

César Distrito

Josefa Boleta

M
ario Capacitación

Irasem
a Recibos

1
1



PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2021. GENERAL ZUAZUA 15

2.2. situaciones Que pueden presentarse durante 
la instalación

a) Es necesario cambiar de domicilio la casilla 

El lugar para instalar la casilla se puede cambiar únicamente si 
existe causa justificada; de ser el caso, se instala en el lugar más 
cercano y adecuado, siempre dentro de la misma sección.

En el lugar donde se iba a instalar la casilla se deja un aviso in-
dicando el nuevo domicilio.

b) Falta una o un funcionario para completar las cuatro personas 
requeridas para que funcione la casilla.

Es necesario esperar hasta las 8:15 a.m. y si falta una o un funcio-
nario realizar lo siguiente:

Recorrer el orden de los cargos para ocupar los de quienes estén 
ausentes, es decir, una o uno de los propietarios que esté presente 
ocupa el lugar vacante y una o uno de los suplentes toma el cargo 
que quedó.

Si aún quedan cargos sin ocupar, las personas que están forma-
das en la fila pueden ocupar el lugar vacante.

Para asegurarse de que la persona que estaba en la fila cumple 
con los requisitos, la o el Presidente debe preguntarle lo siguiente: 

•  ¿Es servidor/a público/a de confianza con mando superior?
•  ¿Tiene algún cargo de dirección partidista?
•  ¿Ocupa un cargo de elección popular?
•  ¿Ocupa un cargo honorífico o tradicional en la comunidad? 
•  ¿Es observador u observadora electoral?
•  ¿Es representante de algún partido político?

Sólo en caso que responda “NO” a todas las preguntas, la o el Presi-
dente/a debe buscar en la Lista Nominal el nombre de quien ocu-
pará algún cargo y, en su caso, la lista adicional.

La persona de la fila NO puede ser funcionaria de casilla cuando 
responda “SÍ” a alguna de las preguntas o su nombre no esté en la 
Lista Nominal.

En el anexo 1 se detalla este procedimiento.

IMPORTANTE

• En caso de que se presente alguna de estas situaciones, comunícalo a tu 
CAE para que te ayude y la o el Secretario lo registra como incidente en el 
Acta de la Jornada Electoral y lo describe en la Hoja de incidentes.
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III. Votación

Los votos se empiezan a recibir a las 8:00 a.m., por ningún motivo se 
puede iniciar antes.

3.1. actividades Que realizar para recibir la votación:

1. Anunciar el inicio de la recepción de los votos.
2. Indicar a las y los electores que usen cubrebocas y que manten-

gan la distancia de 1.5 metros con todas las personas.
3. Aplicar gel antibacterial a cada persona que ingresa a la casilla.
4. Pedir a cada persona que muestre su dedo pulgar derecho y su 

Credencial para Votar y que coloque la credencial sobre la mesa. 
5. Revisar que el nombre de la persona aparezca en la Lista Nomi-

nal. Cuando el nombre aparece, la o el ciudadano puede emitir 
su voto.

6. Entregar una boleta a cada elector/a. 
7. Marcar con el sello “VOTÓ 2021” abajo del nombre de la o el elec-

tor en la Lista Nominal.
8. Permitir a la o el elector votar con libertad y en secreto y soli-

citarle que deposite su boleta en la urna. Puede marcar con su 
propio bolígrafo.

9. Aplicar líquido indeleble en el dedo pulgar derecho, sin tocar la 
mano de la o el ciudadano. 

10. Marcar la Credencial para Votar en el espacio de elecciones ex-
traordinarias, para lo cual pone sobre la mesa la marcadora y 
pide a la o el elector que coloque su credencial en la punta de la 
pinza (anexo 2). 

11. Aplicar gel antibacterial a cada persona que salga de la casilla.

Las y los funcionarios de la casilla deben dirigirse en todo momento a 
las personas que acuden a emitir su voto por sus apellidos, tal y como 
aparecen en la Credencial para Votar. Cuando varias personas tengan 
los mismos apellidos será necesario dirigirse a ellas por su nombre 
completo.

Todas las personas que se encuentran en la Lista Nominal y cuen-
tan con Credencial para Votar tienen derecho a emitir su voto sin dis-
criminación alguna. Recuerda que las y los funcionarios de la casilla 
realizan algunas acciones para garantizar este derecho a las personas 
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con cualquier tipo de discapacidad, a quienes forman parte de la co-
munidad LGBTTTI (lesbianas, gays, bisexuales, travestis, transgénero, 
transexuales e intersexuales), a las personas indígenas, a quienes no 
saben leer y escribir, y en general a todas y todos los ciudadanos mexi-
canos que cumplan con los requisitos. 

Las personas con discapacidad pueden ser acompañadas por una 
persona de su confianza o una o un funcionario de casilla para emitir 
su voto y la o el 2o. Escrutador debe llenar el formato “Registro de 
personas con discapacidad que acuden a votar”

IMPORTANTE

• Las personas que están en la “Relación de representantes de los partidos 
políticos ante mesa directiva de casilla” pueden votar en la casilla solo 
cuando lo indique dicha relación.

3.2. cierre de la votación

El cierre de la votación será a las 6:00 p.m. 
Podrá cerrarse antes cuando ya emitieron su voto todas las perso-

nas que están en la Lista Nominal. 
Podrá cerrarse después si todavía hay personas formadas para vo-

tar a las 6:00 p.m. Se cierra cuando hayan votado quienes estaban en 
la fila a esa hora.

Actividades a realizar para el cierre de la votación:

1. Declarar cerrada la votación.
2. Llenar el apartado “Cierre de la votación” del Acta de la Jornada 

Electoral Extraordinaria.
3. Firmar en la columna de “Cierre de la votación” del Acta.
4. Solicitar que firmen las y los representantes.

Revisa el siguiente ejemplo de llenado del apartado “Cierre de la vo-
tación” del Acta.
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IV. Conteo de los votos y llenado de las actas 

4.1. clasificación de los votos

Una vez cerrada la votación, las y los funcionarios de casilla son los 
responsables de clasificar y contar los votos, las y los representantes y 
observadores pueden estar presentes sin intervenir.

Actividades para contar los votos y registrar los resultados en el Acta:

1. Leer las instrucciones y llenar el cuadernillo para hacer opera-
ciones conforme se realizan las actividades (con lápiz).

2. Cancelar y contar las boletas sobrantes, con dos rayas diagona-
les hechas con tinta, sin desprenderlas de los blocs. 

3. Contar las marcas “VOTÓ 2021” en la Lista Nominal y en la “Rela-
ción de representantes ante a mesa directiva de casilla”.

4. Abrir y vaciar la urna.
5. Contar los votos sacados de la urna.
6. Clasificar los votos con una sola marca usando la guía de clasifi-

cación y contar los de cada grupo.
7. Clasificar los votos con dos o más marcas, los votos para candi-

datos/as no registrados y los votos nulos, usando los clasificado-
res y contar los votos de cada clasificador.

8. Anotar los resultados en el cuadernillo para hacer operaciones.
9. Revisar la información anotada en todo el cuadernillo para ha-

cer operaciones.
10. Llenar el Acta de Escrutinio y Cómputo, copiar la información 

del cuadernillo para hacer operaciones.
11. Recibir sin discutir los escritos de protestas de las y los represen-

tantes.
12. Revisar que esté llena toda el Acta de Escrutinio y Cómputo.
13. Firmar el Acta.

Recuerda que al clasificar los votos puedes encontrar:
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VOTOS PARA 
PARTIDO POLÍTICO

AYUNTAMIENTO
PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2021

7 DE NOVIEMBRE DE 2021

ENTIDAD
FEDERATIVA

MUNICIPIO SECCIÓN
TIPO DE
CASILLA

DISTRITO
ELECTORAL LOCAL

SI DESEA VOTAR POR ALGÚN/A CANDIDATO/A NO REGISTRADO/A,
ESCRIBA EN ESTE RECUADRO EL NOMBRE COMPLETO

PLANILLA ENCABEZADA POR:
Marque el recuadro de su preferencia

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSEJERA PRESIDENTA / CONSEJERO PRESIDENTE
LIC. HÉCTOR GARCÍA MARROQUÍN

SECRETARIO EJECUTIVO

Ver listas al reverso

GENERAL ZUAZUA

NUEVO LEÓN

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

AYUNTAMIENTO
PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2021

7 DE NOVIEMBRE DE 2021

ENTIDAD
FEDERATIVA

MUNICIPIO SECCIÓN
TIPO DE
CASILLA

DISTRITO
ELECTORAL LOCAL

SI DESEA VOTAR POR ALGÚN/A CANDIDATO/A NO REGISTRADO/A,
ESCRIBA EN ESTE RECUADRO EL NOMBRE COMPLETO

PLANILLA ENCABEZADA POR:
Marque el recuadro de su preferencia

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSEJERA PRESIDENTA / CONSEJERO PRESIDENTE
LIC. HÉCTOR GARCÍA MARROQUÍN

SECRETARIO EJECUTIVO

Ver listas al reverso

GENERAL ZUAZUA

NUEVO LEÓN

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

VOTOS PARA CANDIDATURAS
NO REGISTRADAS

AYUNTAMIENTO
PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2021

7 DE NOVIEMBRE DE 2021

ENTIDAD
FEDERATIVA

MUNICIPIO SECCIÓN
TIPO DE
CASILLA

DISTRITO
ELECTORAL LOCAL

SI DESEA VOTAR POR ALGÚN/A CANDIDATO/A NO REGISTRADO/A,
ESCRIBA EN ESTE RECUADRO EL NOMBRE COMPLETO

PLANILLA ENCABEZADA POR:
Marque el recuadro de su preferencia

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

NOMBRE DEL PARTIDO

PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL
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VOTOS NULOS

Cuando se marcaron dos o más recuadros en los que aparece el mis-
mo nombre de una o un candidato.

IMPORTANTE

• Sólo las y los funcionarios de casilla deciden si los votos son nulos. Pueden 
escuchar la opinión de las y los representantes, pero la decisión final es de 
la o el Presidente.

VOTOS PARA COALICIÓN

Cuando no se puede determinar a favor de quién se emitió el voto 
por la o el elector. Si la marca sale del recuadro, pero es evidente la 
decisión de la persona electora, el voto cuenta para el partido político 
o coalición que se haya marcado.
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SI DESEA VOTAR POR ALGÚN/A CANDIDATO/A NO REGISTRADO/A,
ESCRIBA EN ESTE RECUADRO EL NOMBRE COMPLETO

PLANILLA ENCABEZADA POR:
Marque el recuadro de su preferencia
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PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL
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PRESIDENTA O PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSEJERA PRESIDENTA / CONSEJERO PRESIDENTE
LIC. HÉCTOR GARCÍA MARROQUÍN

SECRETARIO EJECUTIVO

Ver listas al reverso

GENERAL ZUAZUA

NUEVO LEÓN

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO

NOMBRE COMPLETO
SEUDÓNIMO
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SEUDÓNIMO
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ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL

AYUNTAMIENTO

A

  

ENTIDAD:
DISTRITO:
MUNICIPIO:
SECCIÓN:
CASILLA:

IN
E-

00
0

a.

b.

 

En caso de no contar con
etiqueta, copie los datos de 
identi�cación de la casilla
en el apartado        del acta.  1

2
Contar las boletas canceladas y escribir la cantidad obtenida en este recuadro: 

Copie esta
cantidad
en el
apartado
del acta. 

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2021

2

1

Conteste con lápiz. Llene los 3 espacios con número sin dejar lugares en blanco, por ejemplo: 000, 001, 012, 123. 

Este cuadernillo debe ser llenado por la o el secretario de mesa directiva de casilla. Cuando termine de llenar los datos
de este cuadernillo, inicie el llenado del Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección extraordinaria.  

CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES
DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA

a.
Contar el total de marcas ˝Votó 2021˝  de la primera página de la lista nominal.  
Anotar el resultado en la parte inferior de esa página.
Repetir esta operación en cada una de las páginas de la lista nominal. 
Sumar los totales que anotó en todas las páginas de la lista nominal. 

c.
b.

e.

d.

Escribir el resultado del primer conteo de marcas ˝Votó 2021˝:   
  

f.

 

Si recibió el listado adicional de resoluciones del Tribunal Electoral, contar el total
de marcas ˝Votó 2021˝ y escribir el resultado en el recuadro con la letra       :
De no haber recibido este listado adicional escribir tres ceros ”000”.  B

Sumar               ; y escribir el resultado en el recuadro      : 

 Contar las marcas “ Votó 2021” en la Relación de representantes de partidos políticos
ante mesa directiva de casilla y escribir el total en el recuadro      :    

3

Copie esta
cantidad
en el
apartado
del acta. 

Copie esta
cantidad
en el
apartado
del acta. 

4

Contar a las personas que votaron de la lista nominal de la siguiente manera:

Realizar un segundo conteo de todas las marcas de ˝Votó 2021˝ sumarlas y escribir el
resultado:  

Si los resultados de los dos conteos no son iguales, volver a contar las marcas
˝Votó 2021˝ hasta tener la seguridad de la cantidad correcta.

Sumar                 y escribir el resultado en el recuadro      :   5

3

4

5

Anotar el resultado de la suma en el recuadro de la última página de la lista nominal.

PERSONAS QUE VOTARON POR LA ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL
AYUNTAMIENTO

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS QUE VOTARON EN
LA CASILLA   

TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y REPRESENTANTES 

COPIE LOS DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA CASILLA

B

A +    B C

D

C D+ E

AYUNTAMIENTO

ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL AYUNTAMIENTO

Copie los datos de esta columna
en el Acta de escrutinio y
cómputo de casilla.   

1

Con un bolígrafo de tinta negra, cancelar con dos rayas diagonales cada una de las
boletas sobrantes no usadas. 

Si  el  resultado  obtenido  en  los  dos conteos  es igual,  escribir en  el recuadro con la
letra      .

Copie esta
cantidad
en el
apartado
del acta. 

1er CONTEO 

2do CONTEO  

A

C

D

E

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL
AYUNTAMIENTO

GENERAL ZUAZUA

NUEVO LEÓN
2 1

0 5 2 4

B á s i c a

0 9 0

6 5 0

6 5 0

6 5 0

0 0 0

6 5 0

0 1 0

6 6 0
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2

RESULTADOS DE LA VOTACIÓN DE LA ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL AYUNTAMIENTOBOLETA

BOLETA

6

Extraer los votos de la urna de AYUNTAMIENTO, clasi�carlos en dos grupos, los que tienen una sola marca, y los que tienen dos
o más marcas. Posteriormente agruparlos en montoncitos.   
Utilizar la Guía de apoyo para la clasificación de los votos para clasi�car los votos con una marca para partidos políticos;
y los Clasificadores de votos para clasi�car los votos para candidaturas no registradas y votos nulos, así como los votos con
dos o más marcas (coalición).
Anotar las cantidades en los espacios correspondientes para ambos casos y copiar estas cantidades en la COLUMNA 1 del
Cuadro de resultados. 

Anotar las cantidades de la Guía de apoyo para la clasificación de los votos y de los Clasificadores de votos en la
COLUMNA 1. 

 

  

Votos de cada partido político:

Votos para los partidos políticos en coalición:
En caso de que alguna de las combinaciones
de la coalición no hubiera obtenido votos,
anote˝000˝.   

Votos para candidaturas no registradas:

Votos nulos:

 

  

Escriba las cantidades
con número de la 
COLUMNA 1 de la 
elección extraordinaria
para el Ayuntamiento 
en el apartado         
del Acta de escrutinio
y cómputo de casilla
de la elección
extraordinaria para el
Ayuntamiento.

6

Sumar todos los votos de los partidos políticos,
de coalición, candidaturas no registradas y los
votos nulos, y anotar el resultado:     

Partido

CUADRO DE RESULTADOS
DE AYUNTAMIENTO

CANDIDATOS/AS
NO

REGISTRADOS/AS 

VOTOS NULOS

TOTAL

COALICIÓN 

COALICIÓN 

Escriba con número

COLUMNA 1
Votos

sacados
de la urna

de Ayuntamiento

CANDIDATURAS NO REGISTRADAS

VOTOS NULOS 

0 6 0

0 5 5

0 5 5

0 5 2

0 5 2

0 6 0

0 5 2

0 5 2

0 6 0

0 6 0

0 6 0

0 0 8

0 0 3

0 0 3

0 0 3

0 0 3

0 0 2

0 0 2

0 0 2

0 0 2

0 0 2

0 0 2

0 1 0

0 0 0

0 0 0

6 6 0
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3

AL CONCLUIR EL LLENADO DEL CUADERNILLO, INICIE EL LLENADO DEL ACTA DE
ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA DE LA ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL
AYUNTAMIENTO.    

¿Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro       y el                 de la votación?  

9
SÍ NO

(Marque con ˝X”)

SÍ NO

(Marque con ˝X”)

?8

COMPARATIVO DEL TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE
LA URNA Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACIÓN  

COMPARATIVO DEL TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y EL TOTAL
DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA URNA  

TOTAL DE VOTOS DE LA ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL
AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA URNA

         

         

7

7

8

Anote
esta
respuesta
en el
apartado
del acta.

         9

F

F TOTAL

AYUNTAMIENTO

DESTINO: INTRODUZCA EL CUADERNILLO PARA HACER LAS OPERACIONES DE
ESCRUTINIO Y CÓMPUTO DE CASILLA EN EL EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA
ELECCIÓN EXTRAORDINARIA PARA EL AYUNTAMIENTO. 

¿Son iguales las cantidades anotadas en los recuadros       de la primera página y       ?  E F

Copie los datos de esta columna
 en el Acta de escrutinio y
cómputo de casilla.  

Cuente los votos de AYUNTAMIENTO sacados de la urna y escriba el resultado en el
recuadro        . 

Copie
esta
cantidad
en el
apartado
del acta.  

Anote
esta
respuesta
en el
apartado
del acta.

F

?

6 6 0
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4.2. ¿Qué hacer después de llenar el acta de escrutinio  
y cóMputo?

1. Entregar a las y los representantes copia de las actas y la docu-
mentación.

2. Recibir de las y los representantes el cuadernillo de la Lista No-
minal que utilizaron durante la Jornada Electoral. 

3. Firmar el acuse recibo que está en el cuadernillo, recortarlo y 
regresarlo al representante que corresponda.

4. Llenar el apartado 2 de la Constancia de Clausura y Recibo de 
Copia Legible.
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V. Integración del expediente de casilla
y del paquete electoral

5.1. ¿cóMo se integran las bolsas, sobres y el paQuete 
electoral?

Actividades para guardar la documentación en el paquete electoral:

1. Guardar la documentación en las bolsas o sobres.
2. Leer la lista de los documentos a guardar en cada bolsa o sobre. 
3. Identificar la documentación y colocarla dentro de la bolsa o so-

bre que corresponda.
4. Marcar en los recuadros del exterior de las bolsas o sobres los 

documentos que se van guardando.
5. Depositar dentro del paquete:

• El sobre del expediente de casilla. 
• La bolsa con las bolsas de boletas sobrantes, votos válidos y 

votos nulos. 
• La bolsa con la Lista Nominal.
• La bolsa con las listas nominales devueltas por las representa-

ciones.
• Papelería y documentación sobrante.

6. Guardar la marcadora y los aplicadores de líquido indeleble en 
la bolsa correspondiente dentro del paquete electoral.

7. Colocar la bolsa SIPRE y la bolsa de Acta por fuera del paquete 
en las fundas que están por fuera del paquete electoral.
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Original del Acta de la Jornada 
Electoral Extraordinaria

Original del Acta de Escrutinio y 
Cómputo

Cuadernillo para Hacer 
Operaciones

Hoja de Incidentes

Escritos de incidentes entregados 
por las y los representantes

Escritos de protesta entregados 
por las y los representantes

Boletas 
Sobrantes

- Votos para partidos    
   políticos
- Coaliciones 
- Candidaturas 
   no registradas

Votos nulos

SIPREINTRODUZCA AQUÍ EL SOBRE

SOBRE
EXPEDIENTE DE CASILLA

Sobre
para boletas 

sobrantes

Bolsa
para votos 

válidos

Sobre
para votos 

nulos

LISTA NOMINAL DE ELECTORES
DEVUELTAS POR LAS 

Y LOS REPRESENTANTES
SOBRE 

LISTA NOMINAL DE ELECTORES

BOLSA
BOLETAS SOBRANTES, VOTOS 

VÁLIDOS Y VOTOS NULOS

Lista Nominal de Electores

En su caso, Lista Adicional 
Resoluciones Favorables

Relación de representantes 
de partido político 

ante la casilla
Relación de representantes 

generales de partido político 

Lista Nominal 
de Electores
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INTRODUZCA AQUÍ EL SOBRE

Segunda copia del 
Acta de Escrutinio 

y Cómputo

BOLSA
ACTAS DE ESCRUTINIO 

Y CÓMPUTO POR 
FUERA DEL PAQUETE 

ELECTORAL

SIPREINTRODUZCA AQUÍ EL SOBRE

Primera copia del 
Acta de Escrutinio 

y Cómputo

BOLSA
SIPRE

Formato de 
personas con 

discapacidad que 
acuden a votar

Original de la 
Constancia de 
Clausura de la 

Casilla y Recibo de 
Copia Legible
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VI. Publicación de resultados
y clausura de la casilla

6.1. ¿cóMo se realiza la publicación de resultados?

Actividades para publicar los resultados de la casilla:

1. Llenar el Cartel de resultados de la votación de la elección.  
2. Firmar el Cartel.
3. Colocar el Cartel de resultados en un lugar visible fuera de la 

casilla.

Actividades para clausurar la casilla:

1. Llenar los apartados 3, 4 y 5  de la Constancia de Clausura de la 
Casilla y Recibo de Copia Legible.

2. Firmar la Constancia y solicitar a las y los representantes pre-
sentes que la firmen.

3. Entregar copia de la Constancia.
4. Guardar el original de la Constancia en la bolsa Actas de Escru-

tinio y Cómputo (por fuera del paquete electoral). 
5. Colocar la bolsa Actas de Escrutinio y Cómputo (por fuera del 

paquete electoral) en una de las fundas de plástico que están 
por fuera del paquete electoral y revisar que en la otra funda 
esté la bolsa del SIPRE.

6. Sellar con cinta adhesiva y una etiqueta de seguridad el paque-
te electoral.
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6.2. ¿Quién entrega el paQuete electoral?

La o el Presidente entregará el paquete electoral en el lugar que indi-
que la o el CAE.

Pueden acompañar a entregar el paquete las y los representantes, 
así como observadores y observadoras electorales que deseen hacerlo. 

Al entregar la bolsa SIPRE y el paquete electoral le entregarán los 
comprobantes correspondientes que debe conservar.
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Anexo 1. Suplencias

¿Qué hacer si una o un funcionario no llega el día de la 
Jornada electoral?

Si se requieren personas de la fila, en todos los casos debes realizar 
las siguientes preguntas para asegurarse que cumplen los requisitos 
y pueden integrar la mesa directiva de casilla:

 
• ¿Ocupa un cargo honorífico o tradicional en la comunidad? 
•  ¿Tiene algún cargo de dirección partidista?
•  ¿Ocupa un cargo de elección popular?
•  ¿Es servidor/a público/a de confianza con mando superior?
•  ¿Es observador u observadora electoral?
•  ¿Es representante de algún partido político?

Si la persona de la fila responde “NO” a todas las preguntas anterio-
res, solicítale que muestre su Credencial para Votar y asegúrate de 
que su nombre esté en la Lista Nominal.

SI A LAS 8:15 A.M. FALTA:

Presidente/a

Secretario/a 

1er. o 2o. Escrutador/a

Presidente/a y Secretario/a

Secretario/a y Escrutador/a

¿QUÉ HACER?

Quien tenga el cargo más alto asume la presidencia y se 
integra una de las personas suplentes.

Se recorren los cargos y participa una o un suplente.

Se recorre el cargo y/o participa una o un suplente.

La o el 1er. Escrutador/a ocupa el cargo de Presidente/a, la o el 
2o. Escrutador/a el de Secretario/a y participan dos personas 
suplentes.

Se recorren los cargos y participan dos suplentes.

La persona propietaria toma el cargo de Presidente/a, la o el 
suplente el cargo de Secretario/a y dos personas de la fila se 
integran como escrutadoras, después de que la o el Presidente 
se cerciora de que cumplen con los requisitos.

La persona suplente toma el cargo de Presidente/a, y solicita a 
tres personas de la fila que funjan como funcionarias después 
de que la o el Presidente se cerciora de que cumplen con los 
requisitos.

Tres propietarios/as y una 
o dos suplentes

Cuatro propietarios/as y 
una o dos suplentes
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IMPORTANTE

• En caso de que se presente alguna de estas situaciones, comunícalo a tu 
CAE para que te ayude y la o el Secretario lo registra como incidente en el 
Acta de la Jornada Electoral y lo describe en la Hoja de incidentes.

La persona de la fila NO puede ser funcionaria de casilla cuando 
responda “SÍ” a alguna de las preguntas o su nombre no esté en la 
Lista Nominal.
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Anexo 2. Marcación de la Credencial 
para Votar

01
22

08
18

09
20

ESTE DOCUMENTO ES INTRANSFERIBLE
NO ES VALIDO SI PRESENTA TACHA-
DURAS O ENMENDADURAS

EL TITULAR ESTA OBLIGADO A NOTI-
FICAR EL CAMBIO DE DOMICILIO EN
LOS 30 DIAS SIGUIENTES A QUE ESTE
OCURRA. EDMUNDO JACOBO MOLINA

SECRETARIO EJECUTIVO DEL 
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
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